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Die f.q.b. gGmbH - Freiburger Qualifizierungs- und Beschiftigungsgesellschaft verbindet
soziale Verantwortung mit regionalem Engagement. Als gemeinnitzige Gesellschaft der Stadt
Freiburg unterstitzen wir Menschen auf ihrem beruflichen Weg und schaffen Perspektiven durch
Qualifizierung, Beschéaftigung und soziale Teilhabe.
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Zur Verstiarkung unseres Teams suchen wir zum niachstmaéglichen Zeitpunkt eine

Bilanzbuchhalter*in (a),
Steuerfachangestellte*r (a)

in Teil- oder Vollzeit
lhre Aufgaben
o Bearbeitung der laufenden Finanzbuchhaltung (Kreditoren, Debitoren, Bank, Sachkonten, etc.)

Kontenpflege, -abstimmung und Klarung offener Posten

Sicherstellung der fristgerechten Abgabe von (umsatz)steuerlichen Meldungen

Verantworten der buchhalterischen Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

Laufende Uberpriifung von Buchhaltungsprozessen im Hinblick auf umsatz- oder lohnsteuerliche Relevanz
Vorbereitung von Unterlagen firr Steuerberatung, Wirtschaftspriifung und interne Auswertungen

o Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben im Bereich Finanzen und Verwaltung

Das bringen Sie mit
o Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte™r, oder eine vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung, idealerweise in einer gemeinnutzigen, 6ffentlichen Organisation
Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen und SAP

Interesse, Digitalisierung und Prozessautomatisierung in der Buchhaltung voranzutreiben

Strukturierte, sorgféltige und selbststandige Arbeitsweise

Zahlenverstandnis, Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Freude an einer sinnstiftenden Tatigkeit

¢ Freude an der Anleitung/Qualifizierung von Kolleglnnen

Wir bieten
¢ Vielseitige Aufgaben in einem sich unterstitzenden Team und gutem Arbeitsklima

o Vergitung gem. TVOD VKA je nach personlicher Voraussetzung, sowie Weihnachtsgeld
Eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

Flexible Arbeitszeit, mobiles Arbeiten mdglich

Supervision, Fort- und Weiterbildungen sowie Aufstiegsmdglichkeiten

eine moderne Arbeitsumgebung mitten in der Natur in der Nahe des Mundenhofes
Hansefit

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an: bewerbung@fgb-freiburg.de
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